Windows 7 - Utilisation et gestion des
bibliotheques

Qu?est-ce qu?une bibliotheque ?

Une des nouveautés de Windows 7 qui mérite toute notre
attention!

Les bibliotheques permettent de gérer vos documents, votre
musique, vos images, vos vidéos et autres fichiers et vous évitent
les errances dans la hiérarchie des dossiers. Vous pouvez
parcourir vos bibliotheques de la méme fagcon qu'un dossier, les
afficher organisées par propriétés (date, type, auteur, etc.). En
revanche contrairement a un dossier, une bibliothéque
rassemble des fichiers qui sont stockés dans plusieurs
emplacements. |l s?agit d?une différence subtile, mais
néanmoins importante. Les bibliotheques ne stockent pas
réellement vos éléments. Elles ne contiennent en fait que des
raccourcis qui pointent vers les dossiers. Par exemple, si vous
avez des fichiers de musique sur votre disque dur et sur un
lecteur externe, vous pouvez accéder a tous vos fichiers de
musique en méme temps en utilisant la bibliotheque "Musique".
Avantage: vous ne devez plus cliquer des dizaines de fois dans
I'explorateur Windows avant d'atteindre votre cible car
I'arborescence de vos bibliotheéques s'affiche automatiquement
au premier plan lorsque vous ouvrez une fenétre du gestionnaire
de fichiers.
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Créer une nouvelle bibliothéeque



Il existe déja quatre bibliothéques par défaut (Documents,
Musique, Images et Vidéos). Par défaut, la bibliotheque d?images
affiche toutes les images situées dans le dossier "Mes images", la
bibliothéque Vidéos affiche toutes les vidéos qui se trouvent dans
le dossier "Mes vidéos", la bibliotheque Musique affiche toute la
musique qui se trouve dans le dossier "Ma musique" et la
bibliotheque Documents affiche tous les documents qui se
trouvent dans le dossier "Mes documents”. Rien ne vous
empéche d'en créer de nouvelles, pour d?autres collections.
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Sélectionnez Bibliothéque et cliquez sur Nouvelle bibliothéque.
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Donnez un titre a votre nouvelle bibliotheque et ensuite effectuez
un double-clic sur l'icbne nouvellement créée.
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Aucun dossier n'a été inclus dans cette bibliothéque.
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A présent, il vous est demandé d'inclure un dossier.
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Organiser v Nouveau dossier g== - @

“  Nom Date de modificati... Type
1% QOrdinateur ) o
& ACER (C) 1. Acer 28.07.2007 20:43 Dossier de fichiers
) | . Bolivia2008 ‘ 23.08.2009 19:45 Dossier de fichiers
[ Vista (D:) . g
. box-play 24.01.2010 22:52 Dossier de fichiers
o] Data (E:) . . L
. libellules 27.01.2010 23:28 Dossier de fichiers
s Images (F) . o
. Notepad2 26.12.2007 20:18 Dossier de fichiers
= Tomas (G:) . o
) . NVIDIA 08.08.2008 23:59 Dossier de fichiers
PortableApps.coi ) o
— . codpeSource 13.09.2009 21:07 Dossier de fichiers
ca VOLUME (K:) . ) o
. Program Files 15.11.200913:12 Dossier de fichiers
ca VOLUME (L:) . o
. ProgramData 04.01.2009 00:32 Dossier de fichiers
3 L tmp 28.11.2009 15:09 Dossier de fichiers
“' Réseau ) o
1. Users 27.10.2007 20:28 Dossier de fichiers
1 ACER9410

3l | 1 |

Dossier: Bolivia2008

e —*[ Inclure le dossier ] [ Annuler ]

1° Sélectionnez simplement le dossier que vous voulez voir faire

partie de la bibliotheque (1) (ne double-cliquez pas! sélectionnez
seulement).
2° Cliquez ensuite sur Inclure le dossier (2).
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= Vidéos

166 éléments
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Bibliotheque Bolivia

Bolivia2008

Nom

. copacabana

.. familia

.. La Paz Alto

. La Paz avec Gregorio

. Marcelo
L. uyuni

Organiser par:

Date de modificati...

11.07.2009 20:06
02.08.2009 10:20
20.12.2009 15:16
28.05.2009 10:38
28.05.2009 10:38
28.05.2009 10:38
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Dossier de
Dossier de
Dossier de
Dossier de
Dossier de
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On remarque a présent la présence d'un nouveau dossier dans la
bibliothéque intitulée Bolivia.
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Rajouter un autre dossier dans la bibliotheque
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Photos
Dossier de fichiers
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. 2009Walls

{ bibliotheque.

Inclut le dossier sélectionné dans la §

12.12.2009 11:54
20.12.2009 10:21

| Mes images
Lump3

Dossier de

Dossier de[ |

‘ | Photos 12.12.2009 13:25

Dossier de

25.01.2010 07:53
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. Telag
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Dossier de|™
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Applicatio «
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1 élément sélectionné

1° Recherchez un autre dossier sur vos disques durs et

sélectionnez le. (1)

A& Ordinateur

2° Cliquez sur Inclure dans la bibliothéque. (2)
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= VOLUME (K:) B
= VOLUME (L3)

Photos
Dossier de fichiers
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Créer une nouvelle bibliothéque

Date de modificati... 12.12.2009 13:25

Dossier de| ™
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'

1 élément sélectionné

& Ordinateur

3° Choisissez la bibliotheque (dans I'exemple ci-dessus Bolivia).
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Organiser v Partager avec v Graver Nouveau dossier

47 Favoris = Bibliothéque Bolivia

Organiser par: Dossier ¥
M Bureau 5 Inclut: 2 emplacements

~

£ Emplacements récen Nom Date de modificati... Type

4 Bibliothéques > Bolivia2008 (166)

| 4(5) Bolivia =
> 1 Bolivia2008 (E:)
| Photos (L) > Photos (31)
> @ box-play L
> [ Documents v <
LD 197 éléments

197 éléments

On constate désormais la présence d'un deuxieme dossier dans
ma bibliothéque Bolivia.

Regarderdans : [ Bibliothéques - 0 E &

Emplacements

(= P 0
gy —51/ Bolivia 5 box-play
L’ﬁ% |@/ Bibliothéque ‘ @/ Bibliothéque

récents —
l t, Documents Q Images
-j -~ Bibliothéque <P Bibliothéque
Bureau Q libellules & Musique
\/ Bibliotheque ~ Bibliotheque

= Vidéos
Bibliothéques Bibliotheque

A

Ordinateur

Nom du fichier : v I Quvrir I

& Types de fichiers : Tous les formats v | Amnuer |




Conclusion: désormais, lorsque je veux travailler sur mes photos
de mon voyage en Bolivie, je clique sur le menu Ouvrir, la fenétre
de gestion des fichiers s'ouvre, un clic sur la gauche sur
Bibliothéques, ensuite sur Bolivia et j'acceéde de suite a mes
photographies sans devoir réfléchir ou elles sont exactement
stockées et je m'évite ainsi de nombreux clics.
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Supprimer I'emplacement d?une bibliothéque

Lorsque vous n?avez plus besoin de surveiller un dossier dans
une bibliotheque, vous pouvez supprimer son emplacement.
Lorsque vous supprimez |I'emplacement d'un dossier d?une
bibliotheque, le dossier et son contenu ne sont pas supprimés de
leur emplacement d?origine. Un peu comme lorsque vous
supprimez un raccourci, cela n'efface pas le programme.

Attention!

Restez trés prudent avec les suppressions. Si vous voyez un
message comme celui ci-dessous s'afficher a I'écran, cela signifie
que vous n'avez pas effectué la procédure correctement et que
I'effacement de vos dossiers et fichiers sera effectif si vous
cliquez sur Oui. Moralité, lisez bien la procédure "Comment
supprimer I'emplacement d'une bibliotheque?"
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Supprimer le fichier

‘l
i

’
“

Voulez-vous vraiment placer ce fichier dans la Corbeille ?

SNC11292.JPG

Type d'élément : Fichier JPG

Prise de vue : 08.10.2008 13:51
Notation : Non classé

Dimensions : 2240 x 1680

Taille: 736 Ko

Titre : SAMSUNG DIGITAL CAMERA
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¥
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Qui

Non

Comment supprimer I'emplacement d'une bibliothéque?

Ouvrez I'Explorateur Windows.

Organiser v Partager avec v Graver Nouveau dossier

43X Favoris ~ Bibliothégue Bolivia
M Bureau - Inclut: 2 emplacements

Organiser par:

=] Emplacements récent

4 Bibliothéques > Bolivia2008 (166)
| 45 Bolivia EA
> 1 Bolivia2008 (E:)
. Photos (L)) > Photos (Vide)
b @) box-play LA
> [5] Documents v <
L3 166 éléments
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-
ﬂ
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Dans le volet de navigation (le volet gauche), cliquez sur la
bibliotheque dans laquelle vous voulez supprimer des dossiers.
Dans le volet Bibliothéque (au-dessus de la liste de fichiers), a
droite de Inclut: cliquez sur Emplacements. (voir image ci-
dessus)

)| Emplacement de bibliothéque Bolivm g

Modifier la facon dont cette bibliothéque collecte son contenu

Lorsque vous incluez un dossier dans une bibliothéque, les fichiers s'affichent dans la
bibliothéque, mais restent stockés dans leur emplacement d'erigine.

Emplacements des bibliothéques

. Ajouter... '
. Bolivia2008 Emplacement d'enregi... d
E:\Bolivia2008

l Photos
* L:\Photos Nen dispenible

En savoir plus sur les bibliothéques

oK ] [ Annuler

Dans la boite de dialogue qui s?affiche, cliquez sur I'emplacement
des bibliothéques que vous voulez supprimer, cliquez sur
Supprimer, puis cliquez sur OK.

¢

Personnaliser une bibliotheque



Dans cette rubrique nous allons voir comment chaque
bibliothéque peut étre optimisée pour un certain type de fichier
(tel que de la musique ou des images). L?optimisation d?une
bibliothéque pour un certain type de fichier modifie les options
disponibles pour I?organisation des fichiers dans cette
bibliothéeque.

Changer le type de fichier pour lequel une bibliothéque est
optimisée.
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Nom Date de modificati...

= b Bolivia2008 (166)

E:\

» Photos (31)

L\

Dossier

Date de medification
Mot clé
Type

Nom

Annuler les modifications

m

Ma nouvelle bibliotheque Bolivia n'est pour l'instant pas encore
optimisée pour I'affichage d'images.
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Bibliothéque Bolivia

Organiser par: Dossier ¥
Inclut: 2 emplacements

4 Bibliotheques

| 45 Bolivia
> L Bolivia2008 Réduire cati... Type
. Photos (L:) g WinZip R
’ box-play Ouvrir dans une nouvelle fenétre
> @ Documents
> (&) Images Partager avec »
b @l libellules Ne pas afficher dans le volet de navigation
> & Musique Envoyer vers >
> B Vidéos

Copier
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»
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t_.] Nouveau a3 »
>

§\l/

= o Propriétés .

Affiche les propriétés

Cliquez avec le bouton droit sur la bibliotheque a modifier, puis
cliquez sur Propriétés.



L Propnetes de: BOllVI; I ( .;" .
Bibliothéque

Emplacements des bibliothéques :

v | Bolivia2008 (E:)
. Photos (L:)

[ Définir lieu enregistrement Hlnd.lemdosﬁer ][ Supprimer ‘

Optimiser cette bibliothéque pour :

Zy > sz

Eléments généraux
Documents

Musiiue e
Vidéos

|_|Partagé(e)

’ Rétablir les paramétres par défaut l

[ OK ][ Annuler l[ Appliquer J

S

Dans la liste Optimiser cette bibliotheque pour, cliquez sur un
type de fichier, puis sur Appliquer et ensuite OK.

Ajuster la taille de toutes les colonnes

Nom

Date

Mots-clés

Taille

Notation

Type

Date de création

LSS S

Date de modification
Prise de vue
Chemin du dossier

Dimensions

Autres...




Désormais il est possible de trier les photos avec les options de tri

standard utilisées en photographie.

4

Restaurer les bibliotheques par défaut

Si vous supprimez accidentellement une des quatre bibliotheques
par défaut (Documents, Musique, Images ou Vidéos), vous
pouvez la restaurer a son état d?origine dans le volet de
navigation, en cliquant avec le bouton droit sur Bibliotheques
puis en cliquant sur Restaurer les bibliothéques par défaut.

Organiser v Nouvelle bibliotheéque
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Bibliotheques
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> B4 Vidéos
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Réduire

Ouvrir dans une nouvelle fenétre
Restaurer les bibliothéques par défaut
Copier

Nouveau 4

ers et les ranger ...

eSS I UETTTTTTTTT Vg Ees T

Restaurer les bibliothéques par défaut.

Source:

- Aide de Microsoft (F1)



